PROCEDURY ORGANIZACJI PRACY 2S5z
Im. S. Staszica 1 CKU w Ostrédzie

od 1 wrzesnia 2020 r.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz.
59 ze zm.),

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze. zm.),

4. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6
poz. 69 ze zm.),

5. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oS$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19. ( Dz. U z 2020r. poz. 872),

|. Organizacja zaje¢ w szkole:

1. Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujgcych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji.

2. Do szkoty mogg przychodzi¢ jedynie nauczyciele, pracownicy szkoty, uczniowie szkoty oraz
ich rodzice/opiekunowie bez objawow chorobowych sugerujgcych infekcje drog
oddechowych. W drodze do i ze szkoty rodzice/opiekunowie oraz uczniowie przestrzegajg
aktualnych przepiséw prawa dotyczgcych zachowania w przestrzeni publicznej.

3. Przy wejéciu do budynku szkoty i Pracowni Cwiczen Praktycznych (PCP) zamieszczona jest
informacja o obowigzku dezynfekowania rgk oraz instrukcja uzycia srodka dezynfekujgcego.
Wszyscy wchodzgcy do budynku szkoty majg mozliwos¢ skorzystanie z ptynu do dezynfekcji
rgk. Ptyn do dezynfekcji rgk dodatkowo umieszczony jest przy tylnym wyjsciu oraz
na korytarzu | pietra w budynku szkoty a takze przy portierni PCP (warsztaty).

4. Interesanci szkoly moga wej$¢ na teren budynku szkoty i PCP po wczeséniejszym
telefonicznym ustaleniu wizyty oraz bez objawéw chorobowych sugerujgcych infekcje drég
oddechowych. Poruszajg sie tylko w ustalonych telefonicznie obszarach szkoty. Interesanci
szkoty oraz rodzice mogg wchodzi¢ do przestrzeni wspolnej szkoty, zachowujgc zasady:

1) Podpisanie oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszych procedur,

2) Tylko 1 interesant,

3) 1 rodzic/opiekun (ewentualnie z dzieckiem/dzie¢mi — mtodszym rodzenstwem ucznia),
4) Dystans od pracownikdéw szkoty i innych osdb przebywajgcych w szkole min. 1,5 m,



5) przestrzeganie obowigzujgcych przepisow prawa zwigzanych z bezpieczenstwem
zdrowotnym obywateli (m.in. stosowa¢ srodki ochronne: ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).

5. Szybka, skuteczna komunikacja z rodzicami/opiekunami niepetnoletniego ucznia
zapewniona jest przez kontakt e-dziennika lub/i telefoniczny (lub inny ,na odlegtos¢”
wskazany przez rodzica/opiekuna wychowawcy klasy). W przypadku zmiany danych
kontaktowych, rodzic niezwtocznie informuje wychowawce klasy o aktualnych danych.

6. Szkota posiada termometry bezdotykowe (u pielegniarki, w sekretariatach szkét i w PCP-
portiernia). Pomiar temperatury bedzie przeprowadzany w przypadku podejrzenia infekciji
przez wskazane osoby. Po uzyciu termometry bedg dezynfekowane.

/. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy moggce wskazywac na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczegolnosci gorgczke, kaszel lub na zgtoszenie ucznia o ztym
samopoczuciu, dokonuje zgtoszenia telefonicznego do sekretariatu szkoty (tel. 089 646 52
78). Decyzje o odizolowaniu ucznia w odrebnym pomieszczeniu (izolatka - dawny bufet,
klucz dostepny w sekretariacie; w PCP — sala nr 2, klucz dostepny na portierni), podejmuje
dyrektor/wicedyrektor szkoty, zapewniajgc min. 2 m odlegtosci podejrzanego o zakazenie
od innych o0s6b. Powiadomienia rodzicéw/opiekunéw 0 koniecznosci odebrania ucznia
ze szkoty (rekomendowany wtasny srodek transportu) dokonuje sekretariat szkoty.

8. W przypadku stwierdzenia gorgczki dyrektor/wicedyrektor powiadamia wtasciwe stuzby
sanitarne oraz organ prowadzacy.

9. Opieke nad osobami w izolatce sprawuje osoba wskazana przez dyrektora/wicedyrektora.

10. Zajecia w szkole odbywajg sie w formie stacjonarnej, zgodnie z planem lekgji
przekazanym uczniom na poczatku roku szkolnego.

11. Ustala sie jednokierunkowy ruch ograniczajgcy kontakt w trakcie przemieszczania sie
w obszarze budynku szkoty. Dla wchodzgcych na pietra ustala sie klatke schodowg matg
(od strony sali gimnastycznej), dla schodzacych klatke schodowg duzg (od strony Swietlicy).

12. Obowigzujg ogolne zasady higieny: czeste mycie rgk (po przyj$ciu do szkoty nalezy
bezzwtocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu,
nosa i ust.

13. Wprowadza sie obowigzek noszenia maseczek w czesciach wspolnych (poza lekcjami
w klasie), dotyczy nauczycieli, ucznidow, pracownikow szkoty oraz dla oséb z zewnatrz na
caty czas pobytu.

14. N-le po 60 roku zycia nie petnig dyzuréw nauczycielskich.

15. Uczniowie przerwy spedzajg na terenie szkoly, jesli to mozliwe to przed szkotg
lub na terenie przy sali gimnastycznej.

16. Obowigzuje zakaz wychodzenia poza teren Szkoty.

17. Nakorytarzach i antresoli sali gimnastycznej przebywajg jedynie uczniowie klas, ktore
majg lekcje w-f w danym czasie (dotyczy rowniez przerw przed i po lekcji).

18. W PCP przerwy ustalane sg odrebnie dla poszczegdlnych grup z zachowaniem w miare
mozliwosci aby grupy nie spotykaty sie ze sobg, a jezeli nie jest to mozliwe to maksymailnie
w tym samym czasie majg przerwe tylko 2 grupy. Uczniowie spedzajg czas przerwy na tzw.
stotbwce, Kkorytarzu przy portierni ewentualnie na korytarzu gdzie majg zajecia
(tu z zachowaniem ciszy aby nie przeszkadza¢ innym grupom w zajeciach).



19. Miejscem przeznaczonym na spozywanie positku w szkole jest Swietlica szkolna, a w
PCP — tzw. stotdbwka. Po spozyciu positu uczniowie obowigzkowo myjg rece.

20. Nauczanie indywidualne odbywa sie z zachowaniem rezimu sanitarnego
(nauczyciel/uczenh posiada przytbice lub maseczke, srodek dezynfekcyjny).

21. Prace pisemne uczniéw nalezy spakowaé do koszulek foliowych i odtozy¢ na okres 2 dni
(bez wydtuzenia czasu 2 tyg. na sprawdzenie). Po tym czasie mozna przystgpic
do sprawdzania prac.

22. Nalezy uniemozliwi¢ uczniom dostep do przedmiotéw i sprzetdéw znajdujgcych sie w sali,
ktérych nie mozna skutecznie umy¢, uprac lub dezynfekowa¢ (odpowiedzialni opiekunowie
sal w porozumieniu z pracownikiem technicznym szkoty). Przybory do ¢wiczen na lekcjach
w-f (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub
dezynfekowac (odpowiedzialni nauczyciele w-fu w porozumieniu z obstugg szkoty).

23. Gazetki, tablice na korytarzach i w salach lekcyjnych nalezy dostosowaé¢ do wymagan
rezimu sanitarnego (materiaty w koszulkach lub laminowane umozliwiajgce dezynfekcje).

24. Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze/torbie/plecaku lub we wiasnej szafce. Uczniowie nie
powinni wymieniac¢ sie przyborami szkolnymi miedzy sobg.

25. W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaje¢, a w miare mozliwosci na dtugich
przerwach 2 razy dziennie — po 3 i po 6 lekcji (odpowiedzialna obstuga szkoty). W celu
umozliwienia obstudze prac dezynfekcyjnych podczas ditugich przerw, uczniowie w tym
czasie nie przebywajg na terenie SG (odpowiedzialni n-le wf).

26. Opuszczanie sali gimnastycznej po zajeciach odbywa sie pod nadzorem nauczyciela w-f,
z zachowaniem obowigzujgcego dystansu i pamietajgc o umyciu lub zdezynfekowaniu rak.

27. Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowac dystansu, nalezy ograniczy¢é ¢éwiczenia i gry kontaktowe. W miare
mozliwosci i warunkéw atmosferycznych zajecia w-f prowadzi¢ na zewnatrz.

28. Nalezy wietrzy¢ sale (odpowiedzialny nauczyciel z lekcji), cze$ci wspdlne - korytarze
(odpowiedzialna obstuga szkoty) po kazdej lekcji, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze
w czasie zajec.

29. W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniéw i stuchaczy
u pracodawcow podmiot przyjmujgcy ucznidw zapewnia prowadzenie tych zajec
z uwzglednieniem przepiséw odrebnych dotyczgcych ograniczen, nakazow i zakazéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wlasciwych dla zaktadow pracy oraz wytycznych
ministrow wiasciwych dla zawodow szkolnictwa branzowego, dotyczgcych poszczegdlnych
branz.

30. Sprzet i materiaty wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych w szkotach i placéwkach
prowadzgcych ksztatcenie zawodowe nalezy czysci¢ lub dezynfekowac (odpowiedzialny
kierownik PCP oraz nauczyciele uczgcy). W pracowniach fryzjerskich opracowane sg state
procedury czyszczenia i dezynfekcji sprzetu, natomiast w pozostatych pracowniach sg
dostepne ptyny dezynfekujgce. Za dezynfekcje w pracowniach odpowiedzialny jest
nauczyciel prowadzacy zajecia.

31. W pracowniach informatycznych oraz w czytelni klawiatura komputeréw, zabezpieczona
folig, dezynfekowana jest po kazdej lekcji uzytkowania (odpowiedzialny nauczyciel
prowadzgcy zajecia).



32. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoly niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy osob ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegdlnosci
z niepetnosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy dopilnowa¢, aby uczniowie nie
udostepniali swoich przedmiotéw innym, natomiast uczniowie, opiekunowie niepetnoletniego
ucznia powinni zadbac o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) tych przedmiotéw.

33. W szatni szkolnej, w miare mozliwosci, udostepniany bedzie uczniom co drugi wieszak
oraz umieszczony jest srodek do dezynfekcji rgk na klatce przy zejsciu do szatni. Szatnia
szkolna bedzie czynna od 1 pazdziernika 2020r.

W PCP zostang wyznaczone miejsca na pozostawienie odziezy wierzchniej i wtasnej po
przebraniu w stroj roboczy oraz ewentualnie plecakéw, jezeli przeszkadzajg w procesie
dydaktycznym.

34. Zajecia $wietlicowe odbywajg sie w $wietlicy szkolnej, a w razie potrzeby w innych salach
dydaktycznych, zgodnie z regulaminem korzystania z zaje¢ Swietlicowych (zatacznik nr 2).
Srodki do dezynfekcji rgk umieszczony jest przy wejsciu do sali. Swietlice nalezy wietrzyé
(nie rzadziej, niz co godzine w trakcie przebywania uczniow w $wietlicy), w tym
w szczegolnosci przed przyjeciem wychowankdéw oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

35. Pracownicy administracji oraz obstugi ograniczajg kontakty z uczniami oraz
nauczycielami do niezbednego minimum, w miare mozliwosci przemieszczajg sie po szkole
tylko w czasie lekcji tak aby nie byto stycznosci z uczniami.

36. Obowigzuje zasada jedna osoba-interesant w sekretariacie.

37. Ksiegowos$c¢ szkoty oraz informatyk przyjmuje interesantéw po wczesniejszym zgtoszeniu
telefonicznym i tylko w sprawach uniemozliwiajgcych ich rozwigzanie w formie zdalne;.

38. W pomieszczeniach obstugi (parter i piwnica) przebywajg max. 3 osoby.

39. Wejscie i wyjscie ze szkoty dla uczniow odbywa sie tylko gtownym wejsciem
z zachowaniem dystansu min. 1.5 m.

40. Zajecia pozalekcyjne odbywajg sie zgodnie z ogtoszonym harmonogramem
z zachowaniem rezimu sanitarnego oraz procedur bezpieczenstwa.

41. Korzystanie z biblioteki szkolnej odbywac sie bedzie zgodnie z ustalonymi terminami
i zasadami — zatgcznik nr 3 do niniejszych procedur.

42. Korzystanie z gabinetu profilaktyki zdrowotnej okreslone zostato w zataczniku nr 4
do niniejszych procedur. Na drzwiach gabinetu umieszcza sie informacje o godzinach jego
otwarcia.

43. Na terenie szkoty nie nalezy wykorzystywac¢ wody z kranéw w toaletach jako wody pitne;j.

44. Wprowadza sie zakaz angazowania ucznidow do dezynfekcji np. powierzchni i pomocy
szkolnych.

ll. Higiena, czyszczenie, dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1. Przy wejsciu gtéwnym znajdujg sie numery telefonéow do wiasciwej miejscowo powiatowe;
stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

2. Nalezy dopilnowaé, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice ucznidw, wchodzace
do szkoty dezynfekowaty dtonie lub zaktadaty rekawiczki ochronne, miaty zakryte usta i nos
oraz nie przekraczaty obowigzujgcych stref przebywania (odpowiedzialni — obstuga oraz n-le
dyzurujgcy przed szkotg i na parterze podczas przerw).



. Nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydtem oraz dopilnowac, aby robili to uczniowie,
szczegolnie po przyjsciu do szkoty, przed i po jedzeniu, po powrocie ze $wiezego powietrza
I po skorzystaniu z toalety.

. Monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegolnym uwzglednieniem utrzymywania
w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggdw komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw
w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wigcznikbw odbywac sie
bedzie przy pomocy sporzgdzanych kart monitorujgcych (odpowiedzialni — obstuga,
pracownik techniczny szkoty, nadzér — sekretarz szkoty).

. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych
sie na opakowaniu s$rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow, tak aby
uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow stuzgcych do dezynfekciji.

. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych umieszczono plakaty z zasadami prawidtowego
mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje dezynfekcji.

. Nalezy na biezgco dbac o czysto$¢ urzgdzen sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcje
lub czyszczenie z uzyciem detergentu (odpowiedzialna obstuga). Dezynfekcja powierzchni
nastepuje zwyktymi srodkami chemii gospodarczej, rozcienczonymi zgodnie z instrukcjg
producenta.

. Jezeli na terenie szkoty uczniowie i pracownicy uzywajg masek lub rekawic jednorazowych,
to do ich wyrzucania stuzg odpowiednio opisane kosze umieszczone na kazdej kondygnacji
budynkoéw szkolnych. Zalecenia w tym zakresie zostaly wskazane na stronie internetowej
GIS: https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacije-i-zalecenia-pl/wytyczne-ws-
postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/

1. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia
u pracownikéw szkoty

. Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawdéw chorobowych
sugerujgcych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg
na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolaciji.

. Organizacja pracy pracownikom powyzej 60. roku zycia lub z istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka, w ramach
minimalizacji ryzyka zakazenia ustalana bedzie indywidualnie, na wniosek pracownika.

. Pomieszczenie wyposazone w $rodki ochrony i ptyn dezynfekujgcy, w ktérym bedzie mozna
odizolowa¢ osobe w przypadku zaobserwowania objawow chorobowych to sala - izolatka.

. Pracownicy szkoty zostajg poinformowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych
objawéw choroby zakaznej powinni pozosta¢é w domu i skontaktowaé sie telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moga byc¢
zakazeni koronawirusem.

. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawdéw infekcji drég oddechowych powinien on skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng.


https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytyczne-ws-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/
https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytyczne-ws-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/

6. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik z infekcjg drég oddechowych,
bezzwiocznie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z procedurami oraz
zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowac sie
do indywidualnych zalecen wydanych przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

/. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac
sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego *.

*

Rekomenduje sie ustalenie listy os6b przebywajacych w tym samym czasie
w czesci/czesciach podmiotu, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie
i zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtdéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszgcych sie do
0sOb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

8. Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwroci¢ sie do wiasciwej powiatowej stacii
sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskaé porade.


https://www.gov.pl/web/koronawirus/

Zatfgcznik nr 1

Pieczec¢ jednostki
OSWIADCZENIE
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1) Oswiadczam, ze w okresie ostatnich 14 dni zaréwno ja osobiscie, jak i zaden z moich domownikéw
nie mieliSmy kontaktu z osobg, u ktérej potwierdzono zakazenie wirusem SARS CoV-2.

2) Oswiadczam, ze obecnie nie wystepujg u mnie jak i u zadnego z moich domownikéw objawy infekcji
(gorgczka, kaszel, katar, uczucie dusznosci, wysypka, bole miesni, bole gardta, inne nietypowe).
3)

4) Oswiadczam, iz aktualnie nie przebywam na kwarantannie z powodu COVID-19.

godz. wejscia

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr
119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Zespét Szkdt Zawodowych im. Stanistawa Staszica i Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego z siedzibg w Ostrodzie przy ul. Kard. Stefana Wyszyhskiego 2, reprezentowany
przez dyrektora. Dane przetwarzane sg na podstawie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci na podstawie
spoczywajgcych na administratorze jako pracodawcy obowigzkdéw wynikajgcych z kodeksu pracy w tym z art
94, 207, K.P., jak rowniez na podstawie art. 9 pkt. 2 litera b oraz litera i RODO. Gromadzone dane w zwigzku
Z niniejszym oswiadczeniem przetwarzane sg w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, uczniow
oraz gosci przebywajgcych w szkole a takze utrzymaniu ciggtosci dziatania w celu wypetniania zadan
publicznych. Odbiorcami danych moga by¢ organy wiadzy publicznej, podmioty wykonujgce zadania
publiczne lub dziatajgce na zlecenie Administratora lub organéw witadzy publicznej. Dane bedg
przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celéw przetwarzania tj. 21 dni oraz w zwigzku
obowigzkiem prawnym cigzgcym na Administratorze. Posiadajg Panstwo prawa: dostepu do danych
osobowych, zadania ich sprostowania, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do cofniecia zgody w kazdym czasie, jezeli zgoda
byta podstawg przetwarzania. Kontakt z Administratorem: Zespot Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica
i Centrum Ksztatcenia Ustawicznego z siedzibg w Ostrédzie przy ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 2 tel: 89
646 52 78. Posiadajg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego www.uodo.gov.pl. Podanie
danych jest dobrowolne ale konieczne do umozliwienia administratorowi wywigzania sie z obowigzkéw jakie
spoczywajg na nim jako na pracodawcy. Szczegotowe informacje udzielane bedg przez merytorycznych
pracownikow administratora. Z inspektorem ochrony danych mogg sie Panstwo kontaktowaé pod adresem
email: jod@staszic.ostroda.pl

Data Czytelny podpis


mailto:iod@staszic.ostroda.pl

zatfgcznik nr 2

WYTYCZNE DO KORZYSTANIA Z UStUG GABINETU
PROFILAKTYCZNEO W SZKOLE.

Pielegniarka/ higienistka szkolna wyposazona jest: w maseczke, przytbice, rekawice
jednorazowe, fartuchy ochronne , ptyn do dezynfekcji rak.

UCZNIOWIE KORZYSTAJACY Z USLUG GABINETU SZKOLNEGO
ZOBOWIAZANI SA DO:

- wchodzenia do gabinetu POJEDYNCZO

- zastaniania UST | NOSA maseczkg lub przyibicg
- DEZYNFEKCJI ragk

- zachowania ODSTEPU min. 2m

- odpowiadania szczerze i wyczerpujgco na pytania
- posiadania numeréw telefonéw do rodzicéw

- unikania dotykania mebli i przedmiotow znajdujgcych sie w gabinecie

UCZEN Z OBJAWAMI PRZEZIEBIENIA, KATAREM,
KASZLEM, GORACZKA POZOSTAJE W DOMU !



Zatgcznik nr 3

Zasady bezpiecznego korzystania ze swietlicy szkolnej
podczas epidemii COVID - 19
w ZSZ im. S. Staszica i CKU w Ostrédzie
(wg wytycznych GIS, MZ i MEN - obowigzujg od 1.06.2020 r.)

A. Uczniowie

1.
2

8.

9.

Od dnia 1.09. 2020 r. uczniowie mogqg korzysta¢ ze sSwietlicy szkolne;j.

. Szkotfa organizuje zajecia swietlicowe dla uczniow, ktorzy zgtaszajg takg potrzebe (np.

uczniowie nie uczeszczajgcy na lekcje religii czy zajecia z wychowania do zycia
w rodzinie, dojezdzajacy)

W przypadku nieobecnosci nauczyciela dyrektor kieruje klase/oddziat/grupe na $wietlice.
Zajecia Swietlicowe odbywajg sie w Swietlicy szkolnej z zachowaniem dystansu uczniow
min. 1,5m lub nauczyciela sprawujgcego nad nimi nadzér. W razie potrzeby mogg zostac
wykorzystane inne sale dydaktyczne.

Na swietlicy moze przebywaé wytgcznie uczen zdrowy, bez objawow chorobowych
sugerujgcych chorobe zakazna.

Uczenh musi zdezynfekowac dtonie ptynem, ktory ustawiony jest przy drzwiach swietlicy.
Uczniowie ktorzy stwierdzili u siebie wyrazne oznaki choroby takie jak uporczywy kaszel,
zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, nie powinni przychodzi¢ do sSwietlicy
szkolnej.

W razie podejrzenia zachorowania uczen odizolowany zostanie w izolatce szkolnej
i zawiadomione zostang stuzby medyczne oraz Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.
Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajgce bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.

10.Prosi sie o0 bezwzgledne przestrzeganie zalecanych zasad higieny i bezpieczenstwa.

B.
1.

wn

o~

Nauczyciel sprawujacy nadzér nad swietlica

Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy nauczyciel swietlicy obowigzkowo
myje rece wodg z mydtem.

Zachowuje bezpieczng odlegtos¢ od rozméwcy (rekomendowane jest 1,5 m).
Nauczyciel Swietlicy musi regularnie, czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem
zgodnie z instrukcjg i dezynfekowaé osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min.
60%).

Nalezy zdezynfekowa¢ tawki po kazdych zajeciach swietlicowych.

Swietlice nalezy wietrzy¢ (nie rzadziej, niz co godzine w trakcie przebywania uczniéw
w Swietlicy), w tym w szczegdlnosci przed przyjeciem ucznidw oraz po przeprowadzeniu
dezynfekgciji.

Przed kazdym rozpoczeciem zajeC nauczyciel sSwietlicy przedstawi uczniom zasady
bezpiecznego korzystania ze Swietlicy szkolnej podczas epidemii COVID — 19 .

. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u ucznia/

nauczyciela swietlicy zakazenia koronawirusem



. Pracownik Swietlicy zostat poinstruowany, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych
objawdéw Uczen/Nauczyciel swietlicy nie powinien przychodzi¢ do Swietlicy. Powinien
pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub
112 i poinformowac, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

. W przypadku nagtego wystgpienia u Ucznia/Nauczyciela $wietlicy niepokojgcych
objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem zostanie on odosobniony chwilowo
w wydzielonym do tego miejscu — izolatce szkolnej na zasadach okreslonych
w procedurze.

. Wprowadzone  zostanie  postepowanie  scisle wg  wydawanych  instrukciji
i polecen Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologiczne;j.

. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat chory Uczen/ Nauczyciel $wietlicy, bedzie
rutynowo sprzatniety oraz zdezynfekowane zostang powierzchnie dotykowe tego miejsca
(klamki, porecze, uchwyty, blaty itp.).

. Ustalona zostanie lista uczniéw przebywajgcych w swietlicy obecnych w tym samym
czasie, w ktorym przebywat Uczeh /Nauczyciel Swietlicy i wprowadzone bedzie
postepowanie wg wytycznych Gtdéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do oséb, ktére miaty kontakt
z zakazonym.

. Wazne telefony

1. Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Ostrédzie
W godz. 7:30-16:00

Tel. 89 646 08 77
Tel. 89 646 08 81

catodobowo:
Tel. 601 895 096

2. Infolinia Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczgca postepowania
w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem
Tel..800 190 590

3. Pogotowie Ratunkowe
Tel. 999

4. Telefon Ratunkowy

Tel. 112


http://gov.pl/web/koronawirus/
http://gis.gov.pl/
tel:89%20646%2008%2077
tel:89%20646%2008%2081
tel:601%20895%20096

Zatgcznik nr 4

Zasady bezpiecznego korzystania z biblioteki szkolnej
podczas epidemii COVID — 19

w ZSZ im. S. Staszica i CKU w Ostrodzie
( wg wytycznych GIS, MZ i MEN - obowiazuja od 1.06.2020 r.)

A.Czytelnicy

—

Biblioteka wypozycza zbiory na zewnatrz.

2. Korzystanie ze zbioréw w czytelni na miejscu jest dostepne

z zachowaniem rezimu sanitarnego, w czytelni jednoczesnie mogg przebywa¢ max. 3

osoby.

Ogranicza sie uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie.

Ogranicza sie wykorzystanie multimediow i innych urzadzen aktywowanych dotykiem z

zachowaniem rezimu sanitarnego, w czytelni jednocze$nie mogg przebywa¢ max. 3

osoby.

5. W bibliotece jednorazowo moze przebywac jedna osoba (oddajgca lub wypozyczajgca
ksigzki).

6. Na wejscie do biblioteki Czytelnicy @ bedg oczekiwali na  korytarzu
z zachowaniem dystansu 1,5 metrow od siebie.

7. Czytelnik musi zdezynfekowac dionie ptynem, ktéry ustawiony jest przy drzwiach
biblioteki.

8. Czytelnik w bibliotece nie moze przekracza¢ wyznaczonych linii - oznakowanie na
podtodze.

9. Czytelnicy, ktorzy stwierdzili u siebie wyrazne oznaki choroby takie jak uporczywy kaszel,
zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, nie powinni przychodzi¢ do biblioteki.

10.W razie podejrzenia zachorowania Czytelnik odizolowany zostanie
w okreslonym miegjscu i zawiadomione zostang stuzby medyczne oraz Stacja Sanitarno —
Epidemiologiczna.

11.Biblioteka prosi o] przestrzeganie zalecanych zasad higieny

i bezpieczenstwa.

h W

B. Pracownicy biblioteki

1. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy pracownicy biblioteki, obowigzkowo
muszg umy¢ rece wodg z mydtem.

2. Pracownicy biblioteki muszg zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmoéwcey i
wspotpracownikéw (rekomendowane sg 1,5 m).

3. Pracownicy biblioteki muszg regularnie, czesto i doktadnie my¢ rece wodga z mydtem
zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie przy umywalce i dezynfekowal osuszone dtonie
Srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

4. Pracownicy biblioteki muszg umiesci¢ w widocznym miejscu informacje o tym, ile oséb
moze jednoczesnie przebywac w bibliotece.

5. Pracownicy biblioteki dezynfekujg blat po kazdym czytelniku.



6. Pracownicy biblioteki zapewniaja, w miare mozliwosci, wietrzenie nieklimatyzowanych
pomieszczen.

7. Pracownicy biblioteki zapewniajg miejsce kwarantanny ksigzek w czytelni na okres 2 dni.

8. Pracownicy biblioteki zapewniajg miejsce odosobnienia chorego (czytelnia).

C. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u
Czytelnika/ Bibliotekarza zakazenia koronawirusem

1. Pracownicy biblioteki zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawdw Czytelnik/Bibliotekarz nie powinien przychodzi¢ do biblioteki. Powinien pozostaé
w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
i poinformowac, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

2. W przypadku nagtego wystgpienia u Czytelnika/Bibliotekarza niepokojacych objawow
sugerujgcych zakazenie koronawirusem zostanie on odosobniony chwilowo w
wydzielonym do tego miejscu.

3. Powiadomiona zostanie o tym przypadku wiasciwa stacja sanitarno — epidemiologiczna.

4. Dziatanie biblioteki pozostanie wstrzymane, a Bibliotekarz odsuniety
od pracy.

5. Wprowadzone  zostanie  postepowanie  $ciSle  wg  wydawanych  instrukgji
i polecen Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej.

6. Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat chory Czytelnik/Bibliotekarz, bedzie rutynowo
sprzatniety oraz zdezynfekowane zostang powierzchnie dotykowe tego miejsca (klamki,
porecze, uchwyty, blaty itp.).

7. Ustalona zostanie lista uzytkownikow Biblioteki obecnych w tym samym czasie, w ktérym
przebywat Czytelnik/Bibliotekarz i wprowadzone bedzie postepowanie wg wytycznych

Giéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do osob, ktore miaty kontakt z
zakazonym.

D.Wazne telefony
1. Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Ostrédzie

w godz. 7:30-16:00 tel. 89 646 08 77, tel. 89 646 08 81
calodobowo: tel. 601 895 096

2. Infolinia Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczaca postepowania
w sytuacji podejrzenia zakazenia korona wirusem - tel. 800 190 590

3. Pogotowie Ratunkowe — tel. 999

4. Telefon Ratunkowy — tel. 112


http://gov.pl/web/koronawirus/
http://gis.gov.pl/
tel:89%20646%2008%2077
tel:89%20646%2008%2081
tel:601%20895%20096

